
IKB Deutsche Industiebank AG

 IKB Deutsche Industriebank AG 

Vorgestellt von Jutta Laaff

Seit Januar 1998 arbeite ich als Sachbearbeiterin bei der IKB Deutsche Industriebank AG in Düsseldorf. In 
der Informations- und Dokumentationsstelle der Abteilung Volkswirtschaft und Marketing sind noch drei 
weitere Kolleginnen beschäftigt. Diese beschäftigen sich hauptsächlich mit Datenbankrecherchen für die 
Branchenanalysten. Meine Aufgabe ist die Leitung der Bibliothek. 

 Im einzelnen betreue ich folgende Aufgabengebiete:

- Bestellung aktueller Literatur (dabei übe ich zum Teil auch Fachreferenten-Tätigkeiten aus)
- Formale und sachliche Erschließung im Bibliothekssystem (Software LARS, auch als Benutzerkatalog für 
die Mitarbeiter des Hauses nutzbar)
- Ausleihe, Information, Beratung
- Internetrecherchen zu speziellen Suchanfragen
- Aufsatzbestellungen über die elektronischen Dokumentliefersysteme subito und jason
- Betreuung des umfangreichen Geschäftsbericht-Archivs 
- Pflege der Abos von über 300 internationalen Wirtschafts-, Branchen- und Fachzeitschriften und Zeitungen 
sowie diverser Loseblattsammlungen
- Bibliotheksführungen
- Besuch von Fachtagungen (z.B. Bibliothekartag, Buchmesse)
- Kontaktpflege mit Lieferanten
- Mithilfe bei der Betreuung eines Retrokonversions-Projektes
- Vorbereiten der Buchbindearbeiten
- Rechnungsbearbeitung 

Kurz: Meine Arbeit ist sehr abwechslungsreich und eine ständige Herausforderung!
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