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=k~ Die Stadtbibliothek Mettmann

Die Stadtbibliothek ist in der Stadthalle Mettmann untergebracht, verfligt Gber ca. 30.000 Medien und hat ca.
100.000 Ausleihen im Jahr. Die Bibliothek ist wéchentlich 27 Stunden geo6ffnet. Die jahrliche Gebuhren fur
die Benutzung betragen 30 DM fir Erwachsene und 10 DM fir Kinder, Schiler und Studenten. Das
Medienangebot umfal3t neben Bichern, Zeitschriften und AV-Medien auch CD-ROMs und andere
Datentrager. Das vorhandene EDV-Verbuchungssystem URICA soll im Sommer 1999 durch WinOB ersetzt
werden. Die Bibliothek verfugt bisher Uber einen Internet-Zugang (weitere sind in Planung) und insgesamt
drei PCs fur die Kunden. Zwei Vollzeit- und zwei Halbtagskrafte sowie zwei weitere Teilzeitkrafte sind in der
Bibliothek beschaftigt (insg. 3,4 Stellen). Die Bibliotheksleitung liegt bei einer Verwaltungsfachfrau, die
fachliche Leitung wird von einer Diplom-Bibliothekarin wahrgenommen. Einmal in Jahr findet eine
sogenannte "Bibliothekswoche" statt, in der taglich Veranstaltungen wie Lesungen, Bastelaktionen,
Bilchertrodel, Vortrage usw. stattfinden. Daneben werden auch lber das Jahr verteilt einzelne
Veranstaltungen angeboten. Zur Zeit finden Internet-Schnupperkurse statt. Die Kreisstadt Mettmann hat
knapp 40.000 Einwohner und liegt im Stadtedreieck von Dusseldorf, Essen und Wuppertal.

k- Tatigkeitsfelder:

. Lektorat & Erwerbung
Meine Buchmarktkenntnisse, die ich wahrend meiner Ausbildung zur Buchhandlerin erwerben
konnte, sind sehr hilfreich. Ich wirde jedem, der an dieser Studienrichtung interessiert ist,
empfehlen, wenigstens kurz in diese Branche hineinzuschauen.

. EDV-Betreuung
Dazu gehort das Ausleihverbuchungssystem und einige PCs, wie z.B. der Internet-Arbeitsplatz fur
Bibliotheksbenutzer. Schwierigkeiten bei der automatischen Erstellung von Mahnbriefen missen
ebenso behoben werden wie beabsichtigte und unbeabsichtigte Manipulationen an den PCs durch
meist jugendliche Bibliotheksbenutzer. Einfuhrungen und/oder gezielte Recherchen im Internet
werden immer haufiger von mir gefordert. HTML-Kenntnisse (zur Erstellung und Pflege einer
Homepage) bendtige ich nicht zwingend. Um auf die Unterstitzung der Uberlasteten EDV-Abteilung
der Stadtverwaltung verzichten zu kénnen, wéaren sie jedoch notwendig. Die Erstellung und
Auswertung statistischer Daten ist ein weiteres, wichtiges (und zeitintensives) Aufgabenfeld. Excel-
Kenntnisse sind dabei hilfreich.

« InhaltserschlieRung nach ASB (Allgemeine Systematik fir Offentliche Bibliotheken),
Schlagwortvergabe mit RSWK (Regeln fur den Schlagwortkatalog)und Katalogisierung per EDV
(RAK- Kenntnisse sind erforderlich). Die RAK (Regeln fur den alphabetischen Katalog) werden von
mir in vereinfachter Form angewendet. Aufgrund des hohen Arbeitsaufwandes fur die
Katalogisierung ist fiir die Zukunft Fremdeinkauf der Daten angedacht.

. Beratungs- und Informationsdienst nimmt aufgrund meiner begrenzten Stundenzahl nur einen
kleinen Teil meiner Arbeit ein.

« Sonstiges Viele weitere Aufgaben wie Offentlichkeitsarbeit (Planung und Durchfiihrung von
Veranstaltungen etc.) oder reine Verwaltungstatigkeiten (z.B. Haushaltsfihrung) werden von meiner
Kollegin wahrgenommen.

Die Tatigkeiten in einer kleinen Offentlichen Bibliothek sind sehr vielseitig. Alle Aufgaben einer groReren
Bibliothek fallen hier ebenfalls an, jedoch im begrenztem Umfang. So sind auch die Anforderungen an
den/die Bibliothekarln vielschichtig. Gute Buchmarkttibersicht ist ebenso wiinschenswert wie
betriebswirtschaftliches Verstandnis, EDV-Kenntnisse, padagogisches Geschick und
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